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PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. OPEE ODREDBE

ilanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanja javnog naruditelja Luka-Vukovar d.o.o. prilikom
nabave roba, usluga i radova koji po svojoj procijenjenoj vrijednosti spadaju u kategorijujednostavne nabave.

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura i radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 enra, azakoje sukladno dlanku 12. stavku l. Zakona o javnoj
nabavi (Narodne novine br. l20l16, ll4l22 i 48126, u daljnjem tekstu: ZJN 2016) ne postoji obveza provedbe

postupaka javne nabave. Procijenjena vrijednost nabave u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos
jednostavne nabave bezporeza na dodanu vrijednost (PDV-a), a odrecluje se odgovarajuCom primjenom odredbi
zJN 2016.
U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaiete
zakonske i podzakonske akte koji se odnose na pojedini predmet nabave, opCe i posebne akte naruditelja.
lzrazikoji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje odnose se jednako na mu5ki i Zenski rod.

Ctanak 2.
Prilikom provodenja postupakajednostavne nabave naruditelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte
po5tovati nadela iz dlanka 4. ZJN 2016.
Voditelji/Rukovoditelji odjela/sektora duZni su primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogudava

udinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito tro5enje sredstava.

Jednostavna nabavane smije biti osmi5ljena s namjerom da se odretlenim gospodarskim subjektima neopravdano

da prednost ili da ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

ilanak 3.
Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe interesa u vezi s

postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naru5avanje trZi5nog natjecanja i osiguralo jednako

postupanj e prema svim gospodarskim subj ektima.
Odredbe o sukobu interesa se sukladno odredbama dlanaka '75. do 83. ZJN 2016 na odgovarajudi nadin
prirnjenjuju u postupcima jednostavne nabave koji se provode temeljem ovoga Pravilnika.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave moraju biti usklatleni s Planom nabave Luka-Vukovar d.o.o., osim nabava
procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura.

Ukoliko nabava nije planirana u Planu nabave za tekuCu godinu osoba zaduZena za nabavu koja provodi
pokretarrje postupka jednostavne nabave, mora istovremeno dostaviti zahtjev za innjenu/dopunu Plana nabave

Upravi druStva.

II. NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 15.OOO,OO EURA

ilanak 5.

Odjel/sektor u dijem je djelokrugu rada predmet nabave pripremaju i provode postupke jednostavne nabave

procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura.

Nabava se, u pravilu, provodi neposredno s (l) jednim gospodarskim subjektom, izdavanjem narudZbenice ili
sklapanjem ugovora.
Nabava se moZe provesti slanjem poziva za dostavu ponuda na adrese vi5e gospodarskih subjekata ili javnom

objavom pri demu upravna tijela rnogu odgovarajude primjenjivati odredbe ovog Pravilnka za nabave

procijenjene vrijednosti vede od 1 5.000,00 eura, a postupak provodi osoba zaduZena zanabavu.
NarudZbenicu potpisuje direktor na prijedlog odjela/sektora koje provodi nabavu.

Ugovor polpisuje direktor na prijedlog odjela/sektora koje provodi nabavu.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave iz ovog dlanka treba uzeti u obzir mogudnost primjene

elektronidkih sredstava komunikacije.

OIB:53535248695,M8j627511, Ziro radun: 2340009-l 110066232 kod Privredne banke Zagreb: Foreign currencies paymcnts to: Privredna

banka Zagreb d.d. Zagreb SVVIFT (BIC code):PBZGI{MX. acc. IBAN t{R84 2340 0091 1100 6623 2

Ziro radun: 2360000-l 102342165 kod Zagrebadke barrke SWIF f (BIC code) ZABAHR2X IBAN HRl4 2360 0001 1023 4216 5

Upisanou TrgovadkomsuduuOsi.jeku*Tenreljni kapital 35.716.200,00uplaOenucijelosti *UpravudruStva: Mari.ianKuprc5ak: Luka-

Vukovar d.o.o.. Dunavski orilazS,l-lR 32000 Vukovar. Croatia



I)unavski prilaz I
32000 Vuliovar
SjediSte : Vulrovar
Iel.:032 441 73Q

UKSTf,AH
E-nrail: irrlil@)luka-vuliovar.lir
OIII: 5353524869-5

l'lt]: I IR5353524tt695d'o'o' Port of Vukovar
III. NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.OOO,OO EURA

dlanak 6.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veCe od 15.000,00 eura odjeli/sektori u dijem djelokrugu rada je
predmetna nabava, pravovremeno dostavljaju uredno popunjen zahtjev za provedbu postupka jednostavne

nabave osobi zaduZenoj za nabavu u dijoj nadleZnosti je provedba postupaka. Zahtjev za provedbu postupka

dostavlja se na obrascu koji izracluje odjel nabave uz koji se minimalno dostavlja opis predmeta jednostavne

nabave/tehnidka specifikacija i tro5kovnik, ako je primjenjivo. Nakon zaprimanja zahtjeva osoba zadu1ena za

nabavu dostavlja direktoru prijedlog o imenovanju strudnog povjerenstva za jednostavnu nabavu koje provodi
postupak (iztadapoziva za dostavu ponude, komunikacija s gospodarskim subjektima, pregled i ocjena ponuda

te druge radnje potrebne za provodenje postupka)
Strudno povjerenstvo dine najmanje tri osobe od kojih najmanje jedna mora imati vaZe1i certifikat iz javne

nabave.

Postupci jednostavne nabave dija je procijenjena llillil; ve6a od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od
25,000,00 enra za nabavu robe i usluge, odnosno 45.000,00 etila za nabavu radova obvezno se provode putem

modula jednostavne nabave u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu:

EOJN RH), slanjem poziva za dostavu ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta ili javnom objavom.

Postupci jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost veia od 25.000,00 ewaza nabavu robe i usluge,

odnosno 45.000,00 ewaza nabavu radova obvezno se provode objavom poziva za dostavu ponuda putemjavne
objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.
Ukoliko se u zahtjevu za provedbu postupka jednostavne nabave iz tlanka 6. navodi da je nadin provedbe

postupka slanjem poziva za dostavu ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta, obvezno se navode i
nazivi gospodarskih subjekata koji moraju biti registrirani u EOJN RH, a kojima Ce biti upuCen poziv za dostavu
ponude.

Iznimno od dlanka 7., naruditelj nije obvezan ,rirllli-rk-pak jednostavne nabave putem javne objave u
modulu jednostavne nabave u EOJN RH veC isti provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH slanjem
poziva na adrese jednog ili vi5e gospodarskih subjekata u sljedeCim sludajevima:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni gospodarski

subjekt, i to:
l. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili umjetnidke izvedbe

2. al<o iztehnidkih razloga ne postoji trZi5no natjecanje ili
3. ako je to nuZno radi za5tite iskljudivih prava, ukljudujuCi prava intelektualnog vlasni5tva
c) ako postoji iznimna Zumost uzrokovana dogatlajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.
Razlozi za primjenu iznimke ii ovog Clanka navode se i obrazlaZu u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN
RH, a upravna tijela koja su podnositelji zahtjevaz4nabavu duZna su uzzahtjev obrazloliti primjenu prethodnog

stavka' 
elanak 9.

Poz,iv zadostavu ponude sadrZi podatke o naruditelju, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave,

opis predmeta nabave i/ili tehnidke specifikacije, troSkovrrik (ako je primjenjivo), kolidinu, rok ispunjenja/
izvr5enja/ izvotlenja, rok i nadin dostave ponude, nadin i uvjete pla6anja, kriterij za odabt te ostale podatke

potrebne za izradu i podno5enje ponude te provedbu poslrrpka.

Poziv za dostavu ponude moZe sadrZavati i odredbe koje se odnose na osnove za iskljudenje gospodarskog

subjekta, uvjete sposobnosti gospodarskog subjekata, uljete i zahtjeve po posebnim propisima, jamstva te

prijedlog ugovora.
Pozivu s9 moZe priloZiti i dniga dokumentacija kao Sto su obrasci, predlo5ci zahtijevanih dokumenata, izjave,
projekti, skice, nacrti i sl.

Postupak zapodinje, ovisno o nadinu provedbb, slanjem poziva za dostavu ponude/a gospodarskom subjektu ili
subjektima pute,m modula jednostivne nabave EOJN RH ili javnom objavom poziva u modulu jednostavne

nabave u EOJN RH.
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' ilanak 10.

Kriterij za odabtr ponude je mjerilo za rangiranje valjanih ponuda i odabir najpovoljnije ponude, a mohe biti
najniLa cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Naruditelj usporeduje cijene ponudabezporeza na dodanu wijednost.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se vrednovati i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,

ekolo5ke osobine, operativni tro3kovi, ekonomidnost, usluge nakon predaje, rok isporuke ili izvr5enja, jamstveni
rok, iskustvo osoblja angaZiranog na izvr5enju ako kvaliteta osoblja moZe utjecatinaraztr,u uspje5nosti ugovora
i dr,.
Kriteriji ekonomski najpovoljnije ponude moraju se_razraditi i obrazloZiti u pozivu na dostavu ponude.

Clanak 11.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, a imosi najmanje 5 (pet) dana od dana dostave
poziva ili javne objave poziva za dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
Iznimno od stavka l. ovoga dlanka ako postoje opravdani razlozivezani uz predmet nabave i rok provedbe
jednostavne nabave, moZe se utvrditi kra6i rok za dostavu ponuda.

Clanak 12.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraLiti dodatne informacije, obja5njenja ili izmjene u
vezi poziva za dostavu ponuda.
Dodatne informacije, odgovor, odnosno obja5njenje te izmjene yezane zapoziv za dostavu ponuda, objavljuju se

putem modula jednostavne nabave u EOJN RH te po potrebi produljuje rok za dostavu ponuda. U pozivu za

dostavu ponuda, ovisno o duljini roka za dostavu ponuda, naruditelj de propisati rok u kojemu se zahtjev/upit iz
stavka2. smatra pravodobnim i rok u kojemu je naruditelj duZan odgovoriti na zahtjevfupit.
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu naruditelja i gospodarskih subjekata obavlja se

iskljudivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
Clanak 13.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponuda i ne

smije ih mijenjati ili nadopunjavati. U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moZe izmijeniti svoju
ponudu,

nadopuniti je ili od nje odustati. Na zahtjev naruditelja ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

dhnak 14.

Ponude se dostavljaju elektronidki putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. Ako je pozivom predvidena
dostava dijelova ponude koji se ne mogu dostaviti elektronidki (npr. jamstva, uzorci), isti se dostavljaju
odvojeno, putem po5te ili osobnom dostavom. Javno otvaranje ponuda nije obvezro. O otvaranju ponuda
sastavlja se zapisnik. Ponude koje nisu prispjele u roku i na nadin propisan pozivom za dostavu ponuda ne
uzimaju se u razmatranje. Odvojeni dijelovi ponude koji ne prispiju na adresu naruditelja u zadanom roku ne

uzimaju se u razmatranje nego se neotvoreni vradaju ponuditeljimauz dokaz da su bili zaprimljeni nakon isteka
tokazadostavuponuda' 

dranak 15.

Ponude dostavljene u roku pregledati Ce se i oci.ieniti na temelju uvjeta i zahtjevaizpoziva na dostavu ponuda te

direktoru predloZiti odabir (najpovoljnije) ponude ili poniStenje postupka. Pregled i ocjenu ponuda obavljaju
dlanovi strudnog povjerenstva zajednostavnu nabavu o demu se vodi zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrZi najmanje analitidki prkaz zaprimljenih ponuda sukladno uvjetima i
zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda, rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir te prijedlog
odabira (najpovoljnije) ponude ili poni5tenje postupka. Zapisnik potpisuju dlanovi strudnog povjerenstva za
jednostavnu nabavu koji su proveli pregled i ocjenu ponuda.

dlanak 16.

Za odabi ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim tra1enim uvjetima i zahtjevima iz
poziva za dostavu ponuda (valjana ponuda). Odluku o odabiru (najpovoljnije) ponude ili poniStenju postupka

donosi direktor u roku od 20 (dvadeset) dana od isteka rokaza dostavu ponude, osim ako se postupak poni5tava

prije isteka rokaza dostavu ponuda. Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za

odabir
ponude, odabrat 6e se ponuda koja je zaprimljena ranije. Odluka o odabiru obvezno sadrZi: podatke o naruditelju,
predmet nabave na koju se odnosi, naziv ponuditelja dijaje ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

UHfiTf,AH
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razloge odabira, cijenu odabrane ponude, cijenu odabrane ponude s porezom na dodanu vrijednost (ako je
primjenjivo), datum dono5enjai potpis odgovorne osobe te uputu o praw na podno3enje prigovora.
Postupak nabave Ce se poni5titi ako nije pristigla niti jedna ponuda, ako nakon pregleda i ocjene ponuda ne

preostane nitijedna valjana ponuda, ako cijena najpovoljnije ponude prelazipragza provedbujavne nabave, ako
cijena najpovoljnije ponude zahtjeva provedbu transparentnijeg postupka u odnosu na provedeni, ukoliko su se

izmijenile okolnosti ili su postale poznate okolnosti koje bi dovele do neprovodenja postupka ili provoilenja
sadrZajno znatno drugadijeg postupka nabave te ako je to potrebno radi za5tite javnog interesa.

Postupak nabave moZe se poni5titi ako je cijena najpovoljnije ponude veCa od procijenjene vrijednosti nabave te
drugih opravdanih razloga.
Odluka o poniStenju postupka, obvezno sadrZi: podatke o naruditelju, predmet nabave na koju se odnosi,
obrazloi:enje razloga poniStenja, datum dono5enja i potpis odgovorne osobe te uputu o pravu na podno5enje
prigovora. Odluka o odabiru ili poni5tenju dostavlja se ponuditeljima zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni
ponuda bez odgode putem EoJN RH' 

dhnak 17.

U postupcima jednostavne nabave dija je procdenjena vrijednost veda od 15.000,00 eura ponuditelj koji je
pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga kr5enja subjektivnih prava ima pravo uloZiti prigovor na
odluku o odabiru ili poni5tenjq postupka direktoru Luka-Vukovar d.o.o., u roku od 3 (tri) dana od dana dostave
odluke o odabiru ili poni5tenju postupka. Prigovor se podnosi u pisanom obliku i dostavlja putem modula
jednostavne nabave EOJN RH. Na odluku o poni5tenju postupka prije isteka roka za dostavu ponuda nije
dopu5ten prigovor. Prigovor mora sadrZavati najmanje: podatke o gospodarskorn subjektu koji podnosi prigovor,
naziv postupka jednostavne nabave ili evidencijski broj nabaveo ruzloge prigovora i obrazloZenje te prijedlog
nadina otklanjanja navodne nepravilnosti, Prigovor podnesen na odluku o odabiru sprjedava sklapanje ugovora.
U postupku odludivanja o prigovoru direktor Luka-Vukovar d.o.o. moZe:
- obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako podnositelj odustane od prigovora
(odustanak je neopoziv)
- odbaciti prigovor kojije nepravodoban, nedopuSten ili izjavljen od neovla5tene osobe,
- odbiti prigovor kao neosnovan,
- usvojiti prigovor te poniStiti odlulcu o odabiru ili poni5tenju postupka nakon dega Ce se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru ili poni5tenju postupka

Odluka o prigovoru donijet de se u roku od najkasnije 5 (pet) dana od dana podno5enja istog, a dostavlja se

podnositelju prigovora putem EOJN RH. Protiv odluke o prigovoru Zalba nije dopu5tena. Podnositelju prigovora
ne pripada pravo na naknadu troSkova u povodu izjavljenog prigovora.

Temeljem dostavljene odluke o odabimuupu ,rd,1Xl1L13'ruuuri s odabranim ponuditeljem, a potpisuje ga

direktor.
Ugovor se smije sklopiti:
- nakon isteka roka za podnoSenje prigovora ukoliko nije uloZen prigovor,
- odustankom podnositelja od izjavljenog prigovora,
- dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje ili odbija akoje uloZen prigovor,
- dostavom odluke o odabiru ako je u postupku zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno
i odabrana.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

IV. IZVRSENJE UGOVORA/NARUDZBENICE

dlanak 19.

Pra6enje izvr5enja ugovora./narudZbenice u nadleZnosti je odjela nabave i sektora/odjela u dijem djelokugu rada

se nalazi predmet ugovora/narudZbenice o nabivi. PraCenje izvr5enja obuhvada pradenje rokova izvr5enja,

praienje financijske realizacije, praienje ugovorenih i nabavljenih kolidina, pribavljanje/vradanje jamstava,

primopredaja, potrebne fzmjene ugovora, obradun ugovorne kazne i sl. Primjerak svakog sklopljenog
ugovora/izdane narudZbenice u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od

5.000,00 eura te sva primljena jamstva dostavljaju se pravovremeno u ured direktora Luka-Vukovar d.o.o..
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Ziro railtn:2360000-l 102342165Iiod Zagrebadl;e banke SWIFT (BIC code) ZABAUR2X IBAN HRl4 2360 0001 1023 4216 5

Upisanou TrgovadkonrsuduuOsilckuxTerrreljni kapital 35.7l6.200,00uplaienucijelosti tUpravadru5tva: MarijanKupre5ak: Luka-
Vukovar d.o.o.. Dunavski prilaz 8, HR 32000 Vukovar, Croatia



Dunavski prilaz- B

32000 Vukovar
SjcdiSte: Vuliovar
"l'el,: 032 441"13Q

Uffi$UAH E-nrail : irrlor@luka-v uliovar.hr
OIB: 53535248695

t'lll: I'1R53535248695
ri,o.u, P*r"t mf Vu*k*var

Po izvr5enju ugovora/narudZbenice, iz prethodnog stavka ovog dlanka, odjel nabave duLan je aZurno voditi
evidenciju u Registru ugovora, sukladno ZJN 2016.

V. OSTALE ODREDBE

dlanak 20.

Na postupke koji su temeljem ZJN 2016 odredeni kao izuze(,e od njegove primjene primjenjuju se odredbe
dlanka 5. ovog Pravilnika,

Na sve sto nije regulirano ovim Pravilnito. .og,lrl3ir1*"'ol;rr.ajuii nadin primjenjivati odredbe zJN 2016 te

podzakonskih propisa donesenih na temeljeu istog.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

tlanak22,
Postupci zapo(eti po odredbama I'ravilnika o jednostavnoj nabavi dovr5iti 6e se po odredbama tog Pravilnika.

Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi od 02.01.2026.
Clanak 24.

Ovaj Pravilnik objavit ie se u EOJN RH i na WEB stranici Luka-Vukovar d.o.o..

U Vukovaru, 16.08.2026.

Marijan Kupre5ak

l-uNrh,
V##ouAR

Dunavski Prilaz B, VUK)VAR

OIB:53535248695. MB:16275 1 t, Ziro radun: 234OOO9-1110066232 kod Privredne banke Zagreb: Foreign ourretrcies paynrents to: Privredna

banka Zagreb d.d. Zagreb SWIFT (BIC code):PBZGHR2X. acc. IBAN HR84 2340 0091 ll00 6623 2
Zirc' ratun:2360000-l 102342165 l<od Zagrebadke banke SWIFT (BIC code) ZABAHR2X IBAN tlRl4 2360 0001 1023 4216 5

Upisanou TrgovadkontsuduuOsijeku*Temeljni kapital 35.716.200,00uplaienucijelosti *Upravadru5tva: Mari.lanKupre5ak: Luka-

Vukovar d.o.o., Dunavski prilaz 8, FIR 32000 Vukovar. Croatia


